
Zahlen sind dein Ding? Dann komm zu uns! 

Wir sind eine traditionsreiche Baugenossenschaft mit rund 1.750 Wohneinheiten in zentralen Wohngebieten der Stadt 

Karlsruhe.  

Wir suchen dich spätestens zum 01.01.2026 als: 

Karlsruhe Vollzeit  Tarifvertrag


Deine Aufgaben – das erwartet dich bei uns: 

 Erledigung aller anfallenden Buchführungsarbeiten (Kontierung, Belegerstellung, Datenerfassung, digitale
Ablage, Neuanlage/Pflege von Stammdaten der Kreditoren)

 Abstimmung der Haupt- und Nebenbuchhaltung (inkl. Mietnebenkosten und Mietenbuchhaltung)

 Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs und Verbuchung aller Geschäftsvorfälle in der Finanzbuchhaltung 

 Disposition der bestehenden Konten 

 Mitarbeit im Bereich Anlagenbuchhaltung, Betriebs- und Geschäftsausstattung

 aktive Rolle beim Ausbau digitaler Prozesse im Rechnungswesen 

 Mitwirkung bei der Erstellung des Jahresabschlusses mit den erforderlichen Nachweisen

 Erstellung des monatlichen Liquiditätsstatus für die BaFin und die Bundesbank; Anfertigung der jährlichen
Verbandsstatistik 

Dein Profil – das solltest du mitbringen 

 abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Buchhaltung/Rechnungswesen 

 hohe Auffassungsgabe sowie Zahlenverständnis

 sicherer Umgang mit den gängigen Programmen des Rechnungswesens

 Routine in den gängigen Office-Anwendungen 

 strukturierte, genaue, effiziente und eigenständige Arbeitsweise

 Freude am Arbeiten in digitalen Prozessen 

 Zuverlässigkeit, Flexibilität und Einsatzbereitschaft

 freundliches und kompetentes Auftreten

 Kommunikations- und Teamfähigkeit

Das bieten wir dir – mehr als nur einen Job: 

 einen sicheren Arbeitsplatz in einer Branche mit Zukunft

 ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit vielen Herausforderungen 

 ein freundliches, engagiertes Team und ein angenehmes Arbeitsklima

 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis

 eine attraktive Vergütung gemäß Tarifvertrag der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft
mit 37 Wochenstunden und 30 Urlaubstagen 

 zusätzliche Leistungen wie betriebliche Altersversorgung, Arbeitgeberzuschuss zum ÖPNV, JobRad,
Kooperation mit einem Fitnessstudio, kostenlose Getränke und Obst

 Möglichkeiten der fachlichen und persönlichen Weiterbildung

    

  

   

   

Wir  sind  eine  Genossenschaft,  die mehr  bewegt  – nachhaltig, regional  und  zukunftsorientiert.

Werde Teil unseres Teams und gestalte  unsere digitale  Zukunft mit!

Haben wir  dein  Interesse geweckt?

Dann  freuen  wir  uns  auf  deine  aussagekräftige  Bewerbung  mit  Angabe  deiner  Gehaltsvorstellung  und  eines  möglichen

Eintrittstermins  bis  zum  30.08.2025  per  E-Mail  an:  bewerbung@hws-ka.de  oder  per  Post  an  Hardtwaldsiedlung

Karlsruhe  eG, Personal, Karlstraße 1, 76133 Karlsruhe. Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Die  vertrauliche  Behandlung  deiner  Bewerbung  ist  für  uns  selbstverständlich.  Weitere  Informationen  zum  Datenschutz

findest du unter https://www.hardtwaldsiedlung-karlsruhe.de/datenschutz/. 

Mitarbeiter:in im Rechnungswesen (d/m/w) 


